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หน้า ๙ 
เล่ม ๑๒๕ ตอนพิเศษ ๑๙๗ ง      ราชกิจจานุเบกษา   ๓๐ ธันวาคม ๒๕๕๑ 

 

ระเบียบเทศบาลต าบลนาคู 
ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ. ๒๕๕๑ 

 
เพื่อให้การบริการ การจัดระบบ การขอ การอนุญาต และการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ

ที่อยู่ในความรับผิดชอบของเทศบาลต าบลนาคู  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยรวดเร็วและสอดคล้องกับ
เจตนารมณ์ของกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ ในการรับรองสิทธิประชาชน ในการรับรู้
ข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความครอบครองของหน่วยงานของรัฐ 
  อาศัยอ านาจตามความในมาตร ๙ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ .ศ. 
๒๕๔๐  ประกอบข้อ ๔ แห่งประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ ลงวันที่ ๒๔ 
กุมภาพันธ์ ๒๕๔๑      เร่ือง หลักเกณฑ์และวิธีการเกี่ยวกับการจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้
ประชานเข้าตรวจดู               และความตามมาตรา ๔๘ เตรส (๔) แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ .ศ. 
๒๔๙๖  แก้ไขเพิ่มเติม (ถึงฉบับที่  ๑๒)            พ.ศ.  ๒๕๔๖  เทศบาลต าบลนาคู  จึงวางระเบียบว่าด้วย
ข้อมูลข่าวสารของราชการ ดังต่อไปนี้ 
 ข้อ  ๑  ระเบียบนี้เรียกว่า “ระเบียบเทศบาลต าบลนาคู ว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ                   
พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
 ข้อ  ๒  ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
 ข้อ  ๓  บรรดาระเบียบ ข้อบังคับ และค าสั่งอื่นใ ดของเทศบาลต าบลนาคูในส่วนที่ก าหนดไว้
แล้วในระเบียบนี้  ซึ่งขัดหรือแย้งกับระเบียบนี้ให้ใช้ระเบียบนี้แทน 
 ข้อ  ๔   ระเบียบนี้ 
 “เทศบาล”หมายความว่า เทศบาลต าบลนาคู  อ าเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ์ 
 “หน่วยงานในสังกัด ” หมายความว่า ส านัก กอง หรือหน่วยงานที่มีฐานะเทียบเท่ากองใน
สังกัดเทศบาลต าบลนาคู 
 “ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า ข้อมูลข่าวสารของราชการตามกฎหมาย  ว่าด้วยข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ พ .ศ. ๒๕๔๐ ที่อยู่ในความครอบครองหรือค วบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสารและ
หน่วยงานในสังกัดเทศบาลต าบลนาคู 
 “ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร” หมายความว่า ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลนาคูตามกฎหมายว่า
ด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 “นายกเทศมนตรี” หมายความว่า นายกเทศมนตรีต าบลนาคู 

“คณะกรรมการ” หมายความว่า คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลนาคู 
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 “วัน” หมายความว่า วันตามปีปฏิทิน 
 “วันท าการ” หมายความว่า วันท าการตามปกติของหน่วยงานของรัฐ 
 “ค าขอ” หมายความว่า ค าขอข้อมูลข่าวสารตามระเบียบนี้ 
 ข้อ  ๕  ให้นายกเทศมนตรีรักษาการตามระเบียบนี้ และให้ มีอ านาจออกประกาศ หรือค าสั่ง
เพือ่ประโยชน์ในการปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
 ในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคในการปฏิบัติตามระเบียบให้นายกเทศมนตรีมีอ านาจตีความ
และวินิจฉัยสั่งการตามเห็นสมควร 
 

หมวด  ๑ 
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลนาคู 

 

 ข้อ ๖ ให้มีคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลนาคู  ประกอบดว้ย 
  ๑.  นายกเทศมนตรีต าบลนาคู   ประธานกรรมการ 
  ๒.  รองนายกเทศมนตรี    รองประธานกรรมการ 
  ๓.  ปลัดเทศบาล     กรรมการ 
  ๔.  หัวหน้ากองช่าง    กรรมการ 
  ๕.  หัวหน้ากองการศึกษา    กรรมการ 
  ๖.  หัวหน้ากองคลัง    กรรมการ 
  ๗.  หัวหน้ากองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม กรรมการ 
  ๘.  หัวหน้ากองการประปา   กรรมการ 
  ๙.  หัวหน้าส านักปลัดเทศาล   กรรมการและเลขานุการ 
  ๑๐. หัวหน้างานประชาสัมพันธ์   ผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๑๑. หัวหน้างานนิติการ    ผู้ช่วยเลขานุการ 
  ๑๒. หัวหน้างานวิเคราะห์นโยบายและแผน             ผู้ช่วยเลขานุการ 
              ข้อ ๗ ให้คณะกรรมการมีอ านาจหน้าที่    ดังต่อไปนี ้

๑. เสนอนโยบายหรือมาตรการเกี่ยวกับการบริหาร การจัดระบบ  การขอ  การอนุญาต และ
การบริการข้อมูลข่าวสาร 

๒.ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา
รวมทั้งการจัดพิมพแ์ละการเผยแพร่ 

๓. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับหลักเกณฑ์การพิจารณาประเภทข้อมูลข่าวสารที่
ไม่ต้องเปิดเผยหรือข้อมูลข่าวสารที่เป็นความลับของราชการ 
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๔. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับประเภทของข้อมูลข่าวสารที่ควรจัดเก็บไว้ที่
เทศบาล หรือส่งไปยังหอจดหมายเหตุ แห่งชาติ  กรมศิลปกร  หรือหน่วยงานอื่นของรัฐที่ก าหนดใน
พระราชกฤษฎีกา       ตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

๕. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการจัดท าและปรับปรุงข้อมูลข่าวสารตาม
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรี ว่าด้วยงานสารบรรณ  หรือข้อมูลข่าวสารอ่ืน ๆ ที่ เป็นประโยชน์ต่อ
ราชการ 

๖. ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นเกี่ยวกับการเชื่อมโยงข้อมูลข่าวสารกับส่วนราชการ 
๗.ให้ค าแนะน าหรือเสนอความเห็นในกรณีที่มีปัญหาหรืออุปสรรคเกี่ยวกับการด าเนินการ               

ตามระเบียบนี้ 
๘. แต่งตั้งคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานเพื่อปฏิบัติการใ นเร่ืองใดตามที่คณะกรรมการ
มอบหมาย๙. เชิญบุคคลใด  มาสอบถามหรือให้ชี้แจงความเห็นเกี่ยวกับข้อมูลข่าวสาร 
๑๐. ด าเนินงานอ่ืนใดตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของทางราชการ พ.ศ.  ๒๕๔๐ 
ข้อ ๘ การประชุมคณะกรรมการต้องมีกรรมการ มาประชุมไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของกรรมการ

ทั้งหมด      จึงเป็นองค์ประชุม 
ถ้าประธานกรรมการและรองประธานกรรมการไม่มาประชุม หรือไม่อยู่ในที่ประชุมให้

กรรมการที่มาประชุมเลือกกรรมการคนหนึ่ง เป็นประธานในที่ประชุม 
การวินิจฉัยชี้ขาดในที่ประชุมให้ถือเสียงข้างมาก กรรมการคนหนึ่งให้มีเสียงหนึ่งในการ

ลงคะแนน   ถ้าคะแนนเสียงเท่ากันให้ประธานในที่ประชุมออกเสียงเพิ่มขึ้นอีกเสียงเป็นเสียงชี้ขาด 
ข้อ ๙ ให้น าความในข้อ ๘ มาใช้บังคับการประชุมคณะอนุกรรมการหรือคณะท างานที่

คณะกรรมการแต่งต้ังโดยอนุโลม 
ข้อ ๑๐  มติของคณะกรรมการต้องได้รับความเห็นชอบจากนายกเทศมนตรีก่อนจึงจะ

ด าเนินการตามมติน้ัน 
 

หมวด  ๒ 
ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 

 

ข้อ ๑๑ ให้จัดต้ังศูนย์ข้อมูลข่าวสารของส านักงานเทศบาลต าบลนาคู ขึ้นอยู่ในความรับผิดชอบ
ควบคุมดูแลของส านักปลัดเทศบาลต าบลนาคู    เพื่อให้บริการข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้
ประชาชน        เข้าตรวจดู ศึกษา ค้นคว้า ตลอดจนเผยแพร่ จ าหน่าย จ่ายแจก รวมทั้งปฏิบัติหน้าที่ให้
เป็นไปตามระเบียบนี้และตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการ 

 
 



 

รวมเทศบัญญัติ           99 

เทศบาลต าบลนาคู เป็นเมืองน่าอยู่ อย่างยั่งยืน 

หมวด  ๓ 
                                                  การจัดระบบข้อมูลข่าวสาร 
 

ข้อ ๑๒ ให้หน่วยงานในสังกัดจัดประเภทข้อมูลข่าวสารที่อยู่ในความรับผิดชอบให้เป็นไ ป              
ตามกฎหมายข้อมลูข่าวสารของทางราชการ กฎหมายอ่ืนและระเบียบของราชการ ดังนี้ 

(๑) ข้อมูลข่าวสารที่ลงพิมพ์ในราชกิจจานุเบกษา                                                            
(๒) ข้อมูลข่าวสารที่ต้องจัดไว้ให้ประชาชนตรวจดูได้ 
(๓) ข้อมูลข่าวสารอ่ืน 
(๔) ข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 

 การจัดแยกข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่งให้ค านึงถึงลักษณะของข้อมูลข่าวสารตามกฎหมายว่า
ด้วยข้อมูลข่าวสารของราชการด้วย  ว่าเป็นข้อมูลข่าวสารที่จะเปิดเผยได้หรือเป็นข้อมูลข่าวสารที่อาจมี
ค าสั่งมิให้เปิดเผยก็ได้ 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดส่งส าเนาข้อมูลข่าวสารตามวรรคหนึ่ง (๑) และ (๒) ไปยังศูนย์ข้อมูล
ข่าวสารของจังหวัด  เพื่อให้ประชาชนเข้าตรวจดู  ค้นคว้า หรือขอส าเนา 

ให้หน่วยงานในสังกัดจัดให้มีเจ้าหน้าที่ควบคุม ดูแล การตรวจสอบติดตามและประสานงาน
ในการด าเนินงานตามวรรคหนึ่ง และวรรคสาม ให้เป็นไปด้ว ยความเรียบร้อยและเป็นปัจจุบันอยู่เสมอ   
รวมทั้งรับผิดชอบในการพิจารณาให้บริการข้อมูลข่าวสารอ่ืน ๆ ที่อยู่ในความครอบครองหรือ
ควบคุมดูแลซึ่งไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะต้องจัดส่งให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามวรรคสาม 
 ข้อ ๑๓ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจัดท าดัชนีข้อมูลข่าวสารที่ห น่วยงานในสังกัดส่งมาให้ตามข้อ 
๑๒     วรรคสาม โดยให้มีรายละเอียดเพียงพอที่ประชาชนสามารถค้นหาข้อมูลข่าวสารได้เอง 
 ให้หน่วยงานในสังกัดจัดท าบัญชีข้อมูลข่าวสารอ่ืน ๆ ที่ไม่อยู่ในหลักเกณฑ์ที่จะต้องส่งให้แก่         
ศูนย์ข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๑๒ วรรคสาม ให้พร้อมในกา รที่จะพิจารณาสั่งเปิดเผยหรือไม่เปิดเผยเมื่อมี
ผู้ใดยื่นค าขอข้อมูลข่าวสารในความครอบครองหรือควบคุม  ดูแล ดังกล่าว 

หมวด  ๔ 
การขอตรวจดู  การขอข้อมูลข่าวสาร  และการอนุญาต 

 

 ข้อ ๑๔ ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารจัดท าสมุดทะเบียนส าหรับผู้ที่เข้ามาขอตรวจดูข้อมูลข่าวสาร
ที่ตั้ง    แสดงไว้  ณ ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของทางราชการเทศบาลต าบลนาคู ทั้งนี้  เพื่อเป็นหลักฐานของ
ทางราชการ 
 ข้อ ๑๕ การขอส าเนาข้อมูลข่าวสาร หรือขอส าเนาข้อมูลข่าวสารที่มีค ารับรองถูกต้องให้ยื่นค า
ขอเป็นหนังสือ ตามแบบที่เทศบาลก าหนดต่อเจ้าหน้าที่ของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
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 ให้เจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับค าขอตรวจสอบว่า ข้อมูลข่าวสารตามค าขอน้ันเป็นข้อมูลข่าวสารที่อยู่
ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของศูนย์ข้อมูลข่าวสาร หรืออยู่ในความควบคุมดูแลของเทศบาล
หรือหน่วยงานนอกสังกัดอ่ืนใด 
 หากเป็นข้อมูลข่าวสารและอยู่ในความครอบครอง หรือควบคุมดูแลของ ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร              
ให้เจ้าหน้าที่ประจ าศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ซึ่งเป็นพนักงานเทศบาลไม่ต่ ากว่าระดับ ๓ เป็นผู้เสนอขอ
อนุญาต         ผู้มีอ านาจอนุญาตและลงนามในส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสาร โดยลง
ลายมือชื่อ พร้อมทั้ง      ชื่อตัว ชื่อสกุล และต าแหน่ง ตลอดจนวันเดือนปีให้ชัดเจน ทั้งนี้ ให้รับรองตาม
จ านวนที่ผู้ยื่นขอขอให้รับรอง 
 ข้อ ๑๖ ในกรณีขอตรวจดู ขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารอ่ืน   
ซึ่งอยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของส่วนราชการประจ าจังหวัดให้เจ้าหน้ าที่ผู้รับค าขอเสนอ
เร่ืองไปยังหน่วยงานนั้น  พร้อมทั้งแนะน าให้ผู้ยื่นขอไปประสานกับหน่วยงานนั้นโดยตรงหาก
ประสงค์ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกัดหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเป็นผู้พิจารณาอนุญาตโดยให้พนักงาน
เทศบาลไม่ต่ ากว่าระดับ ๓ เป็นผู้ลงนามรับรองความถูกต้องของข้อมูลข่า วสาร  เว้นแต่ข้อมูลข่าวสาร
นั้นเป็นข้อมูลข่าวสารลับ ซึ่งต้องด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบว่าด้วยการรักษาความลับของทาง
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
 ในกรณีที่ไม่อาจวินิจฉัยได้ว่า ข้อมูลข่าวสารที่มีค าร้องขอน้ันเป็นข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้
หรือไม่   ให้หัวหน้าหน่วยงานในสังกั ดเสนอเร่ืองพร้อมความเห็นต่อคณะกรรมการเพื่อพิจารณา
วินิจฉัยต่อไป 
 ข้อ ๑๗ กรณีการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอน้ันกระทบถึงประโยชน์ได้เสียของผู้ใด                     
ให้หน่วยงานนั้นแจ้งให้ผู้มีส่วนได้เสียทราบโดยมิชักช้า เพื่อให้ผู้มีส่วนได้เสียนั้นคัดค้าน ภายในเวลาที่
ก าหนดไว้ในมาตรา ๑๗  แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 

ข้อ ๑๘ กรณีผู้มีอ านาจอนุญาตมีค าสั่งมิให้เปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามค าขอใดให้แจ้งค าสั่ง
พร้อมเหตุผลให้ผู้ยื่นขอทราบ พร้อมแจ้งให้ผู้ยื่นขอทราบถึงสิทธิและระยะเวลาในการอุทธรณ์ค าสั่งไม่
อนุญ าตดังกล่าว   ต่อคณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสารตามมาตรา  ๑๘  แห่ง
พระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ด้วย 
 ข้อ  ๑๙  ข้อมูลข่าวสารตามมาตรา ๒๓ แห่งพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ .ศ.  
๒๕๔๐  ให้หน่วยงานในสังกัดด าเนินการให้บริการ โดยปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูลข่าวสารของ
ราชการในส่วนที่เกี่ยวกับข้อมูลข่าวสารส่วนบุคคล 
 ข้อ ๒๐ ข้อมูลข่าวสารที่ ในอยู่ระหว่างการด าเนินการให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสารหรือหน่วยงานใน
สังกัดพิจารณาให้บริการตามระเบียบนี้โดยอนุโลม เว้นแต่เป็นข้อมูลข่าวสารลับตามระเบียบว่าด้วยการ
รักษาความลับของทางราชการ พ.ศ. ๒๕๔๔  หรือเป็นเร่ืองที่ไม่ต้องเปิดเผยตามกฎหมายว่าด้วยข้อมูล
ข่าวสารของราชการหรือตามที่ผู้มีอ านาจตามข้อ ๑๙ เห็นว่าเป็นเร่ืองที่ไม่ต้องเปิดเผย 
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 ข้อ ๒๑ ข้อมูลข่าวสารใด  หากมีกฎหมายระเบียบอื่นหรือมติคณะรัฐมนตรีก าหนดวิธีปฏิบัติ
เกี่ ยวกับข้อมูลข่าวสารน้ันไว้เป็นพิเศษ การขอข้อมูลข่าวสารและการอนุญาตจะต้องปฏิบัติตาม
กฎหมายระเบียบหรือมติคณะรัฐมนตรีดังกล่าวด้วย 

ข้อ ๒๒  ข้อมูลข่าวสารที่มี ไว้เผยแพร่หรือจ าหน่ายให้คิดค่าใช้จ่ายต่างๆ ตามหลักเกณฑ์ที่
เทศบาลก าหนดโดยค าแนะน าของคณะกรรมการ 
 ข้อ  ๒๓  การเรียกค่าธรรมเนียมการท าส าเนาหรือส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารของราชการให้เป็นตามประกาศคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
 รายได้จากการจ าหน่ายข้อมูลข่าวสารตามข้อ ๒๒ และค่าธรรมเนียมตามวรรคหนึ่ง ให้ปฏิบัติ
ตามข้อบังคับกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินค่าธรรมเนียมข้อมูลข่าวสารของราชการ  พ.ศ.  ๒๕๔๘ 

 

หมวด  ๕ 
การก าหนดระยะเวลา 

 

 ข้อ ๒๔ การบริการข้อมูลข่าวสารตามค าขอให้หน่วยงานที่ให้บริการข้อมูลข่าวสารด าเนินการ
ให้บริการภายในก าหนดระยะเวลา  ดังนี้ 
  (๑) การให้บริการข้อมูลข่าวสารที่จัดไว้ให้ประชานตรวจดู หรือขอส าเนา หรื อขอ
ส าเนาที่มีค ารับรองความถูกต้องของข้อมูลข่าวสารที่มีจ านวนข้อมูลไม่มาก   ให้ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร
ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายในวันท าการที่ได้รับค าขอนั้น 

(๒) การให้บริการข้อมูลข่าวสารอ่ืนๆ ที่อยู่ในความครอบครองหรือควบคุมดูแลของ
หน่วยงานในสังกัด ให้พิจารณาด าเนินการให้ แล้วเสร็จ   ภายในวันท าการที่ได้มีค าขอน้ัน  ถ้าไม่อาจ
ด าเนนิการให้แล้วเสร็จภายในวันท าการนัน้ได้ให้แจ้งก าหนดวันและเวลาตามที่เห็นสมควรเพื่อให้ผู้ยื่น
ขอมารับ แต่ต้องไม่เกินสิบห้าวันท าการ ในกรณีที่มีเหตุจ าเป็นอาจขออนุมัติจากนายกเทศมนตรีเพื่อขอ
ขยายเวลาออกไปได้แตต่้องไม่เกินสามสิบวันท าการ 
  (๓) กรณีที่ต้องแจ้งให้ผู้มีส่วนได้เสียคัดค้าน  เมื่อรวมเวลาตั้งแต่รับค าขอ การแจ้งให้
คัดค้าน การพิจารณาว่าจะสั่งเปิดเผยหรือไม่เปิดเผย รวมแล้วต้องไม่เกินสามสิบวัน ยกเว้นในกรณีที่มี
เหตุจ าเป็นให้ขออนุมัตินายกเทศมนตรีขอขยายเวลาออกไปได้ แต่ต้องแสดงเหตุผล   และรวมเวลาแล้ว
ต้องไม่เกินหกสิบวัน     ท าการ 
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หมวด  ๖ 
สถานท่ีบริการข้อมูลข่าวสาร 

 

 ข้อ ๒๕  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลนาคู ตั้งอยู่ที่  ส านักปลัดเทศบาลต าบลนาคู  
ส านักงานเทศบาลต าบลนาคู  เลขที่  ๑  หมู่  ๙  ถนนธนะรัชต์  ต าบลนาคู  อ าเภอนาคู  จังหวัดกาฬสินธุ์  
รหัสไปรษณีย์  ๔๖๑๖๐  หมายเลขโทรศัพท์ ๐-๔๓๑๒-๖๖๙๙  โทรสาร ๐-๔๓๑๒-๖๖๙๙   
 
                                    ประกาศ   ณ   วันที่  ๑  พฤศจิกายน  พ.ศ. ๒๕๕๑ 
 

                          นายประเสริฐ  จิตปรีดา 
                          นายกเทศมนตรีต าบลนาคู 

 

หมายเหตุ:- เหตุผลในการประกาศใช้ ระเบียบฉบับนี้ คือในระบอบประชาธิปไตย การให้ประชาชนมี
โอกาสอย่างกว้างขวางในการได้รับข้อมูลข่าวสารเกี่ยวกับการด าเนินการต่าง ๆ  ของรัฐเป็นสิ่งจ าเป็น 
เพื่อที่ประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็นและใช้สิทธิทางการเมืองได้โดยถูกต้องกับความเป็นจริง
อันเป็นการส่งเสริมให้มีความเป็นรัฐบาลโดยประชาชนมากยิ่งขึ้น  สมควรก าหนดให้ประชาชนมีสิทธิ
ได้รู้และเข้าถึงข้อมูลข่าวสารของราชการ  โดยมีข้อยกเว้นอันไม่ต้องเปิดเผยที่แจ้งชัดและจ ากัดเฉพาะ
ข้อมูลข่าวสารที่หากเปิดเผยแล้วจะเกิดความเสียหายต่ อประเทศชาติหรือต่อประโยชน์ที่ส าคัญของ
เอกชน ทั้งนี้  เพื่อพัฒนาระบอบประชาธิปไตยให้มั่นคงและจะยังผลให้ประชาชนมีโอกาสรู้ถึงสิทธิ
หน้าที่ของตนอย่างเต็มที่ เพื่อที่จะปกปักรักษาประโยชน์ของตนได้อีกประการหนึ่งด้วย  ประกอบกับ
สมควรคุ้มครองสิทธิ     ส่วนบุคคลในส่วนที่เกี่ ยวข้องกับข้ อมูลข่าวสารของราชการไปพร้อมกัน จึง
จ าเป็นต้องตราระเบียบนี้ขึ้น (ประกาศในราชกิจจานุเบกษา  ฉบับประกาศและงานทั่วไป  เล่ม  ๑๒๕  
ตอนพิเศษ ๑๙๗ ง       วันที่  ๓๐   ธันวาคม    ๒๕๕๑)     
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ประกาศเทศบาลต าบลนาคู 

เร่ือง  การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือ 
ขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารของราชการ 

……………………………………………….. 
    ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ วรรคสาม 
ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐโดยความเห็บชอบของคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการวาง
หลักเกณฑ์การเรียกค่าธรรมเนียม ในการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องของข้อมูล
ข่าวสารของราชการได้ โดยให้ค านึงถึงการช่วยเหลือผู้มีรายได้น้อยประกอบด้วย ทั้งนี้เว้นแต่จะมี
กฎหมายเฉพาะบัญญัติไว้เป็นอย่างอื่น 
  ดังนั้นเพื่อให้การเรียกค่าธรรมเนียมการขอส าเนา หรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้อง
ของข้อมูลข่าวสารของราชการเป็นไปด้วยความเหมาะสมและเป็นแนวทางเดียวกัน คณะกรรมการ
ข้อมูลข่าวสารของเทศบาลต าบลนาคู           จึงให้ความเห็นชอบในการก าหนดค่าธรรมเนียมดังกล่าว
เป็นการทั่วไป ดังนี้ 
  ๑.  ค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสารที่เทศบาลต าบลนาคู มีอัตรา
ค่าธรรมเนียมดังต่อไปนี้ 
   (๑)  ขนาดกระดาษ เอ ๔   หน้าละ  ๑ บาท 
   (๒)  ขนาดกระดาษ เอฟ ๑๔  หน้าละ  ๑.๕๐ บาท 

(๓)  ขนาดกระดาษ บี ๔   หน้าละ  ๒ บาท 
   (๔)  ขนาดกระดาษ เอ ๓   หน้าละ  ๓ บาท 

(๕)  ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๒ หน้าละ  ๘ บาท 
   (๖)  ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๑  หน้าละ  ๑๕ บาท 

(๗)  ขนาดกระดาษพิมพ์เขียว เอ ๐  หน้าละ  ๓๐ บาท 
  ๒.  การเรียกค่าธรรมเนียมการท าส าเนาโดยเครื่องถ่ายเอกสารในขนาดกระดาษหรือ
ในอัตราที่เกินกว่าที่ก าหนดไว้ในข้อ ๑ หรือการขอส าเนาที่เป็นสื่อประเภทอ่ืนเทศบาลต าบลนาคูจะ
เรียกค่าธรรมเนียมที่ไม่เกินต้นทุนที่แท้จริง  
  ๓.  การเรียกค่าธรรมเนียมการให้ค ารับรองถูกต้องของข้อมูลข่าวสารที่ถือว่า
คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของทางราชการได้ให้ความเห็นชอบ ให้คิดเพิ่มจากข้อ ๑ อีกค ารับรองละ 
๕ บาท  
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เทศบาลต าบลนาคู เป็นเมืองน่าอยู่ อย่างยั่งยืน 

  ๔.  ในกรณีที่ผู้ขอส าเนาหรือขอส าเนาที่มีค ารับรองถูกต้องเป็นผู้มีรายได้น้อย 
เทศบาลต าบลนาคู            จะพิจารณายกเว้นค่าธรรมเนียม หรือลดอัตราค่าธรรมเนียมให้ตามควรแก่
กรณีได้ 
    ประกาศ  ณ  วันที่   ๑  พฤศจิกายน พ.ศ.  ๒๕๕๑ 
   

      ประเสริฐ  จิตปรีดา 
   (นายประเสริฐ  จิตปรีดา) 
   นายกเทศมนตรีต าบลนาคู 

 


